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Apuraharekisterin tietosuojaseloste

Laatimispaiva: 18.3.2022/paivitetty 22.2.2023

Meille tietosuoja ja yksilon oikeudet ovat toimintamme keskeisid arvoja, ja noudatamme
henkilotietojen kasittelyssé soveltuvaa lainsaadantda, kuten EU:n yleista tietosuoja-
asetusta ja Suomessa voimassa olevaa tietosuojalainsaadantda. Tassa
tietosuojasuojaselosteessa kerromme, kuinka kasittelemme avustusten hakijoiden
henkilotietoja. Tassa selosteessa kerrotaan myos tietosuojaoikeuksistasi ja siita, kuinka
voit kayttaa niita.

Henkilotiedoilla tarkoitetaan kaikkia sellaisia tietoja, joiden perusteella henkild voidaan
tunnistaa. Kyseessa voi olla tieto, josta henkilé on suoraan tunnistettavissa, kuten nimi,
henkilétunnus, puhelinnumero, sédhkdpostiosoite tai valokuva, tai tieto, joka yhdistettyna
muihin tietoihin mahdollistaa epésuorasti henkilén tunnistamisen.

Rekisterinpitdja on se taho, joka maarittelee, mihin tarkoituksiin ja mill&a tavoin
henkilotietojasi kasitellaan. Rekisterinpitajan vastuulla on huolehtia sita, etta
henkilotietojasi kasitellaan lainmukaisesti.

Rekisteroidylla tarkoitetaan sinua eli sita henkil6a, jonka tietoja kasitellaan.

Rekisterinpitaja
Kansanvalistusseura sr (0116589-4) ("Kvs-saati6”), Museokatu 18, FI-00100 Helsinki.

HenkilGtietojesi kasittelyd koskevissa asioissa voit olla yhteydessé meihin sahkodpostitse
osoitteeseen tietosuoja@kvs.fi. Tietosuoja-asioista vastaa saation talous- ja
hallintopaallikkd. Ajantasaiset yhteystietomme |6ydat verkkosivuiltamme www.kvs.fi.

Rekisterin nimi

Apuraharekisteri.

Kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Késittelemme henkilttietojasi avustushakemuksesi k&sittelemisté ja avustuksen tai
stipendin myontamista varten. Kasittelyn perusteena on antamasi suostumus
apurahahakemuksesi kasittelyyn ja mahdollisen avustuksen myodntamiseen.
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Kerattavat tiedot

Kasittelemme apuraharekisterin yhteydessa seuraavia avustuksia ja stipendeja
hakevien henkildiden tietoja:

perustiedot, kuten etu- ja sukunimi, syntymaaika, henkilétunnus ja asiointikieli
yhteystiedot, kuten osoite, puhelinnumero ja sahkopostiosoite

pankkitili, sek& muut apurahahakemuksessa antamasi tiedot
apurahahakemusten kasittelyyn ja avustusten myontamiseen liittyvat tiedot,
kuten hakijan kelpoisuutta koskevat tiedot (mm. saation lahipiiri) ja tieto
paatoksesta

¢ tiedot koskien yhteydenpitoa apurahan hakijan kanssa

saanndnmukaiset tietolahteet

Rekisteriin tallennettavien tietojen tietolahde olet pa&dsaantdisesti sina itse avustusten
hakijana. Muita tietolahteita kdytamme laissa saadetyissa rajoissa.

Tietojen suojaus

Henkilbtietoja siséltavien jarjestelmien ja tietokantojen kayttéon ovat oikeutettuja vain ne
tyontekijamme, joilla on ty6tehtaviensa puolesta oikeus kéasitella hakijoiden tietoja.
Henkildsttmme noudattaa vaitiolovelvollisuutta kaikissa henkil6tietoihin liittyvissa
sisélldissa. Koulutamme henkildsttamme saannollisesti tietosuojaan ja tietoturvaan
liittyvista lainsdddannén muutoksista, periaatteista ja kaytannoista.

Huolehdimme tietoaineistojen ja palveluiden teknisesta tietoturvasta. Tietokannat, joihin
rekisterin tietoja tallennetaan, ovat palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin
suojattuja. Valvomme tietosuojaamme ja kehitdmme kaytantdjamme jatkuvasti.
Paperiset aineistot sijaitsevat lukituissa tiloissa tai kaapeissa.

Saanndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen
siirto Euroopan Unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Voimme luovuttaa henkil6tietoja voimassa olevan lainsdadannon sallimalla ja
velvoittamalla tavalla tahoille, joilla on lakiin, ja/tai sopimukseen perustuva oikeus saada
rekisterista tietoja.

Kasittelemme tietoja itse ja hyddynnamme henkil6tietojen kasittelyssa lukuumme
toimivia alihankkijoita. Kaytamme henkilGtietojen kasittelyssa alihankkijoita seuraaviin
tarkoituksiin:

e sadhkoinen hakumenettely (hakulomakkeet)
e |T-hallinto
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Olemme huolehtineet tietosuojastasi alihankkijoidemme kanssa tekemalla tarvittavat
kasittelysopimukset. Emme voi nimeta kaikkia alihankkijoita esimerkiksi
kehitysvaiheessa olevien projektien vuoksi, joten olemme p&atyneet nimeamaan vain
alihankkijatyypit.

Emme lahtokohtaisesti siirra henkilttietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Kaytdssdmme
olevat IT-jarjestelméat voivat kuitenkin mahdollistaa palveluntarjoajan paasyn
henkil6tietoihin EU:n/ETA:n ulkopuolelta. Mikali henkil6tietoja kasitellaan EU:n tai ETA:Nn
ulkopuolella, huolehdimme siitd, etté alihankkija on sitoutunut yleisen tietosuoja-
asetuksen edellyttdmiin suojatoimiin, kuten EU-komission henkilttietojen kasittelya
koskeviin mallilausekkeisiin.

Tietojen sailytys

Sailytamme henkil6tietoja niin kauan kuin henkilotiedon kayttotarkoituksen vuoksi on
tarpeellista. Lahtokohtaisesti tietoja sailytetddn avustushakukierroksen ajan ja 12
kuukautta kierroksen paattymisen jalkeen. Myonnettyihin avustuksiin tai stipendeihin
liittyvia tietoja sailytetdan maksuaikataulun seka lain (mm. kirjanpitolaki) edellyttamien
sdilytysaikojen mukaisesti.

Arvioimme tietojen sailyttamisen tarpeellisuutta saanndllisesti sovellettava lainsaadanto
ja saation tietoturvapolitiikka huomioon ottaen. Taman lisdksi huolehdimme sellaisista
kohtuullisista toimenpiteista, joilla varmistetaan, ettei rekisteroidyista sailyteta
rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin ndhden yhteensopimattomia, vanhentuneita tai
virheellisid henkildtietoja. Oikaisemme tai havitamme tallaiset tiedot viipymatta.

Sinun oikeutesi rekisteroityna

Sinulla on oikeus tarkastaa itsedsi koskevat henkilorekisteriin tallennetut tiedot ja vaatia
virheellisen, vanhentuneen tai lain vastaisen tiedon oikaisua tai poistamista. Silta osin
kuin kasittely perustuu suostumukseen, sinulla on myds oikeus milloin tahansa
peruuttaa suostumuksesi tai muuttaa sita. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta
ennen suostumuksen peruuttamista tapahtuneen kasittelyn lainmukaisuuteen.

Sinulla on oikeus vastustaa tai pyytaa tietojesi kasittelyn rajoittamista seka tehda valitus
henkilotietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle.

Erityisistd henkilokohtaisista syista sinulla on oikeus my6s vastustaa itseesi kohdistuvia
kasittelytoimia silloin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on oikeutettu etu.
Vaatimuksesi yhteydessa sinun tulee yksildida se erityinen tilanne, johon perustuen
vastustat kasittelyd. Me voimme kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa
pyyntoa ainoastaan laissa saadetyin perustein.

Pyynnot kéasitellaan ja niihin vastataan neljan viikon kuluessa.
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